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Na podlagi sklepa st. , sprejetega na skupscini Ob¢nega zbora z dne 16. 6. 2018 in 20. ¢lena statuta
Kulturno umetniskega drustva Coda (v nadaljevanju: KUD Coda), in EU uredbe GDPR - 2016/679 Evropskega
Sveta z dne 27. aprila o varstvu osebnih podatkov, ZDru-1-UPB2 ter na podlagi druge podroc¢ne nacionalne
splosno veljavne zakonodaje, ki ureja delovanje drustva, KUD Coda izdaja

1. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

S tem pravilnikom se dolo¢ajo organizacijski, tehni¢ni in logi¢no-tehniéni postopki in ukrepi za zavarovanje
osebnih podatkov, ki jih zbira in obdeluje Kulturno umetnisko drustvo Coda, z namenom varovanja osebnih
podatkov (v nadaljevanju VOP) in preprecitve slucajne ali namerne zlorabe osebnih podatkov (v nadaljevanju
OP), njihovo unicenje, spreminjanje ali izgubo. Preprecuje se tudi nepooblascen dostop, obdelava, uporaba ali
posredovanje OP.

Vsi zaposleni in zunanji sodelavci, ki uporabljajo in / ali obdelujejo OP, morajo biti seznanjeni z EU Uredbo
General Data Protection Regulation (v nadaljevanju GDPR), s podroc¢no zakonodajo, ki ureja posamezno
podrocje njihovega dela ter z vsebino tega pravilnika.

Ta pravilnik sledi ciljem poenotenja pravil o varstvu OP v EU, zas¢iti zasebnosti in krepitvi varnosti drzavljanov,
drugacnim pristopom in na¢inom varovanja OP, vedji transparentnosti obdelave in prenosa podatkov,

2. ¢len
S tem pravilnikom se spostujejo vodilna nacela uredbe GDPR (5. ¢len):

- Zakonitost obdelave - Obdelava OP je dopustna, ¢e temelji na enem od naslednjih pravnih temeljev (6. ¢len
GDPR - privolitev, izvedba ali za sklenitev pogodbe, izpolnitev zakonske obveznosti, zascito Zivljenjskih
interesov posameznika, v javnem interesu, v zakonitem interesu);

- Pravi¢nost obdelave;

- Preglednost obdelave (12. ¢len GDPR) zahteva, da morajo upravljalci posameznikom, na katere se nanasajo
osebni podatki vse informacije posredovati v jedrnati, pregledni, razumiljivi in lahko dostopni obliki. Informacije
morajo biti v jasnem in preprostem jeziku. Posebna pozornost je potrebna pri otrocih (manj kot 15 let).
Informacije, ki jih morajo v skladu z nacelom preglednosti posameznikom zagotoviti upravljavci (13. in 14. ¢len
GDPR): Identiteto in kontaktne podatke upravljalca, namene, za katere se OP obdelujejo in pravno podlago za
obdelavo, obveznost dajanja podatkov in obvestilo o posledicah, v primeru, da podatkov oseba ne Zeli
posredovati, kategorije uporabnikov OP, obdobje hrambe (dolociti trajanje ali do preklica), obvestilo o
oblikovanju profila ter njegovih posledicah, pravice posameznika v zvezi z obdelavo OP in nacin njihovega
uveljavljanja (dostop, omejitev obdelave, izbris, ugovor, pritozba pri nadzornem organu...);

- Omejitev namena (5. ¢len GDPR) pomeni, da OP morajo biti zbrani za dolocene, izrecne in zakonite namene
ter se ne smejo nadalje obdelovati na nacin, ki ni zdruzljiv s temi nameni. Nadaljnja obdelava za namene
arhiviranja v javnem interesu, v znanstveno ali v zgodovinsko raziskovalne namene ali v statisticne namene ne
Steje za nezdruzljivo s prvotnimi nameni;
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- Minimizacija (najmanjsi obseg podatkov) pomeni, da OP morajo biti ustrezni, relevantni in omejeni na to, kar
je potrebno za namene, za katere se obdelujejo (5. ¢len GDPR);

- Tocnost - OP morajo biti tocni in, kadar je to potrebno posodobljeni. Upravljavci morajo sprejeti vse razumne
ukrepe za zagotovitev, da se netoc¢ni podatki brez odlasanja izbriSejo ali popravijo ob upostevanju namenov,
za katere se podatki obdelujejo (5. ¢len GDPR, pravica do popravka in izbrisa);

- Trajanje uporabe OP (5. Clen GDPR) - Upravljavci morajo hrambo OP, ki omogocajo identifikacijo
posameznika ¢asovno omejiti na najkrase mozno obdobje, da lahko izpolnijo namen, zaradi katerega so bili OP
zbrani, dolociti morajo rok hrambe in sproti spremljati ali je shranjevanje OP $e potrebno glede na namen,
zaradi katerega so bili zbrani. Izjema - Dlje se smejo OP shranjevati le za arhiviranje v javhem interesu ter za
znanstvene — oziroma zgodovinske raziskave in statisticne namene;

- celovitost in zaupnost,

- odgovornost upravljavca: Upravljavec je odgovoren za skladnost obdelave OP z naceli GDPR in mora to biti
zmozen tudi dokazati — dokazno breme (5. ¢len GDPR). Primeri odgovornosti: — ocena vpliva v zvezi z varstvom
OP (DPIA) in posvet z nadzornim organom, ¢e obdelava predstavlja veliko tveganje za posameznika (35. in 36.
¢len GDPR), — imenovanje osebe, odgovorne za varovanje OP (37. — 39. ¢len GDPR), — Dolznost porocanja
posamezniku in nadzornemu organu o krsitvi varstva OP (33. in 34. ¢len GDPR), — Pogodbena in pod
pogodbena obdelava OP (28. ¢len GDPR) — Vgrajeno in privzeto varstvo OP (25. ¢len GDPR), — sankcije za
prekrske (poglavje VIII| GDPR).

Odgovorna oseba za varovanje OP v imenu KUD Coda sporoci posamezniku, na katerega se nanasajo osebni
podatki, o ogroZenosti ali zlorabi OP (34. ¢len GDPR).

3. clen
Pomen izrazov:
1. Uredba (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016

2. Osebni podatek je katerikoli podatek, ki se nanasa na posameznika, ne glede na obliko, v kateri je
izrazen;

3. Posameznik je dolocena ali fizicno dolocljiva oseba, ¢e se lahko (ne)posredno identificira, zlasti s
sklicevanjem na identifikacijsko Stevilko ali na enega ali ve¢ dejavnikov, ki so znacilni za njegovo fizicno,
fizioloSko, dusevno, ekonomsko, kulturno ali druzbeno identiteto;

4, Seznam / zbirka osebnih podatkov je strukturiran niz podatkov, ki vsebuje vsaj en osebni podatek,
dostopen na osnovi meril, ki omogocajo uporabo ali zdruZzevanje podatkov. To pomeni, da je organiziran na
nacin dolocljivosti posameznika.

5. Obdelava OP je delovanje ali niz delovanj povezanih OP, ki so avtomatizirano ali rocno obdelani ali so
namenjeni vkljuditvi v seznam / zbirko kot vpis, zbiranje, pridobivanje, urejanje, prilagajanje, shranjevanje,
spreminjanje, vpogled, uporaba, razkritje s prenosom, Sirjenje, blokiranje, izbris, uniCenje, razvrstitev,
povezovanje, unicenje;

6. Upravljavec osebnih podatkov je fizi¢na ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali zasebnega statusa,
ki je dolo¢ena z zakonom in / ali internimi akti, da lahko sama ali skupaj z drugimi dolo¢a namene, sredstva in
nacine obdelave OP;
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7. Obcutljivi osebni podatki se nanasajo na narodnostno poreklo poreklu in raso, politicno, filozofsko in

versko prepricanje ter zdravstveno stanje in spol. Prav tako na ¢lanstvo v sindikatu, na vpis ali izbris v ali iz
kazenske evidence ali evidence o prekrskih, biometric¢ne znacilnosti;

8. Uporabnik osebnih podatkov je fizicna ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali zasebnega sektorja,
ki se ji posredujejo ali razkrijejo osebni podatki;

9. Nosilec podatkov so vsa sredstva, na katerih so zapisani ali posneti podatki (listine, akti, gradiva, spisi,
racunalniska oprema vkljuéno z: magnetni, opticni ali drugi racunalniski mediji, fotokopije, zvoéno in slikovno
in avdio gradivo, mikrofilmi, naprave za prenos podatkov, ipd.);

10. Privolitev / soglasje pomeni vsako prostovoljno, specifi¢no, informirano in nedvoumno izjavo volje
posameznika, na katerega se nanasajo osebni podatki, s katero z izjavo ali jasnim pritrdilnim dejanjem izrazi
soglasje z obdelavo osebnih podatkov, ki se nanasajo nanj;

11. Oblikovanje profilov; pomeni vsako obliko avtomatizirane obdelave OP, ki vkljuCuje uporabo OP za
ocenjevanje nekaterih osebnih vidikov v zvezi s posameznikom, zlasti za analizo ali predvidevanje uspesnosti
pri delu, ekonomskega polozaja, zdravja, osebnega okusa, interesov, zanesljivosti, vedenja, lokacije ali gibanja
tega posameznika.

12. Psevdonimizacija pomeni obdelavo OP na tak nacin, da OP brez dodatnih informacij ni ve¢ mogoce
pripisati specificnemu posamezniku, na katerega se nanasajo OP, Ce se take dodatne informacije hranijo
lo¢eno ter zanje veljajo tehnicni in organizacijski ukrepi za zagotavljanje, da se OP ne pripisejo dolo¢enemu ali
dolocljivemu posamezniku;

13. Vgrajeno in privzeto varstvo OP (25. ¢len GDPR) je kot privzeto dolocena taksna nastavitev, da jamdi
zasebnost, in tehnicni ukrepi (npr. psevdonimizacija) ter vgrajeno varstvo podatkov z najvisjo ravnjo varstva
OP (npr. obdelujejo se samo potrebni podatki, obdobje hrambe je kratko, dostopnost omejena), da osebni
podatki ne bi bili samodejno dostopni nedolo¢enemu stevilu posameznikov (,privzeto varstvo podatkov”);

14. Odgovorna oseba za varovanje OP je oseba, opredeljena v tretjem odstavku 4. ¢lena tega pravilnika.
4. clen

Opis zbirk osebnih podatkov, s katerimi upravlja KUD Coda, se vodi v katalogu zbirk osebnih podatkov. Katalog
je interne narave. To pomeni, da ga KUD Coda varno hrani in uporablja za evidenco zbirk, ni pa je zakonsko
zavezana posredovati Informacijskemu pooblas¢encu RS, ker ne zaposluje 250 delavcev.

KUD Coda na podlagi temeljne obveznosti upravljavcev po uredbi GDPR za namenom opravljanja vodi Katalog
seznamov z osebnimi podatki in slede¢e sezname:

- Seznam delavcev,

- Seznam pogodbenih sodelavceyv,

- Seznam prostovoljcev,

- Seznam c¢lanov,

- Seznam udelezencev v rednih programih,

- Zbirko pristopnih izjav,
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- Seznam opravljenih zdravstvenih pregledov pred zaposlitvijo,

- Seznam pogodb oznacenih in Steviléenih z zaporedno $tevilko, postevnico in letnico: A —00/letnica - avtorske
in podjemne pogodbe, Zap - 00/letnica - pogodbe o zaposlitvi, Sp - 00/letnica - sponzorske pogodbe, Don —
00/letnica - donatorske pogodbe, Pro - 00/letnica - prostovoljske pogodbe, Nar - 00/letnica — narodilnice, Pog
— 00/letnica — ostale pogodbe

- Seznam potnih nalogov, ki se jih Stevilci z zaporedno Stevilko, poSevnico in letnico po delavcu.

Pooblascenca za varovanje OP KUD Coda po obvestilu Nadzornega odbora KUD Coda dolo¢i na podlagi
sprejetega sklepa tako, da ga izbere in potrdi z glasovanjem. Pooblasc¢enec je dolZzan voditi aZuren seznam, iz
katerega je za vsako zbirko osebnih podatkov jasno razvidno, katera oseba je odgovorna za posamezno zbirko
osebnih podatkov ter katere osebe lahko za narave svojega dela obdelujejo osebne podatke, ki se nanasajo na
posamezno zbirko osebnih podatkov. V seznam se vpisujejo sledeci podatki: naziv zbirke osebnih podatkov,
osebno ime in delovno mesto osebe, ki je odgovorna za zbirko osebnih podatkov ter osebno ime in delovno
mesto oseb, ki lahko zaradi narave njihovega dela obdelujejo osebne podatke, ki se nanasajo na zbirko osebnih
podatkov.

Il. VAROVANIJE PROSTOROV IN RACUNALNISKE OPREME
5. ¢len

Prostori, v katerih se nahajajo fizi¢ni seznami in / ali nosilci OP, strojna in programska oprema, morajo biti
varovani z organizacijskimi (vstop po urniku ali po pooblastilu) ter fizicnimi in/ali tehni¢nimi ukrepi, ki
onemogocajo nepooblaséenim osebam dostop do podatkov, zato se ti prostori zaklepajo, na napravah pa se
sezname z OP S¢iti z geslom, ki ga lahko uporablja za to pooblas¢ena oseba.

Dostop je mogoc¢ le v rednem delovnem c¢asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja s strani
pooblas¢ene osebe za varovanje OP.

Kljuci varovanih prostorov se uporabljajo in hranijo v skladu s hisnim redom. Kljuci se ne puscajo v kljucavnici
v vratih od zunanje strani.

Varovani prostori ne smejo ostajati nenadzorovani, oziroma se morajo zaklepati ob odsotnosti delavcev, ki jih
nadzorujejo.

Izven delovnega ¢asa morajo biti omare in pisalne mize z nosilci osebnih podatkov zaklenjene, racunalniki in
druga strojna oprema izklopljeni in fizicno ali programsko zaklenjeni.

Zaposleni ne smejo puscati nosilcev osebnih podatkov na mizah v prisotnosti oseb, ki nimajo pravice vpogleda
vanje.

Obcutljivi osebni podatki se ne smejo hraniti izven varovanih prostorov ali spletnih mest.
6. clen

V prostorih, ki so namenjeni poslovanju s strankami, morajo biti nosilci podatkov in racunalniski prikazovalniki
namesceni tako, da stranke nimajo vpogleda vanje.
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7. ¢len

VzdrZevanje in popravila strojne racunalniSske in druge opreme, kjer se hranijo OP, je dovoljeno samo z
vednostjo pooblas¢ene osebe, izvajajo pa ga lahko samo pooblaséeni servisi in vzdrzevalci, ki imajo s KUD
Coda sklenjeno ustrezno pogodbo.

8. ¢len

Vzdrzevalci prostorov, strojne in programske opreme, obiskovalci in poslovni partnerji se smejo gibati v
zavarovanih prostorih samo z vednostjo pooblas¢ene osebe. Zaposleni, kot so Cistilke, varnostniki idr., se lahko
izven delovnega Casa gibljejo samo v tistih varovanih prostorih, kjer je onemogocen vpogled v osebne podatke
(nosilci podatkov so shranjeni v zaklenjenih omarah in pisalnih mizah, ra¢unalniki in druga strojna oprema so
izklopljeni ali kako drugace fizi¢no ali programsko zaklenjeni).

I1l. VAROVANIJE SISTEMSKE IN APLIKATIVNO PROGRAMSKE RACUNALNISKE OPREME TER PODATKOV, KI SE
OBDELUJEJO Z RACUNALNISKO OPREMO

9. ¢len

Dostop do programske opreme mora biti varovan tako, da dovoljuje dostop samo za to v naprej dolocenim
zaposlenim ali pravnim ali fiziénim osebam, ki v skladu s pogodbo opravljajo dogovorjene storitve.

10. ¢len

Popravljanje, spreminjanje in dopolnjevanje sistemske in aplikativhe programske opreme je dovoljeno samo
na podlagi odobritve pooblascene osebe, izvajajo pa ga lahko samo pooblaséeni servisi in organizacije in
posamezniki, ki imajo z KUD Coda sklenjeno ustrezno pogodbo. Izvajalci morajo spremembe in dopolnitve
sistemske in aplikativne programske opreme ustrezno dokumentirati.

11. ¢len

Za shranjevanje in varovanje aplikativne programske opreme veljajo enaka dolocila, kot za ostale podatke iz
tega pravilnika.

12. clen

Vsebina diskov mreznega streznika in lokalnih delovnih postaj, kjer se nahajajo osebni podatki, se sprotno
preverja za prisotnost racunalniskih virusov ali druge Skodljive opreme. Ob pojavu racunalniskega virusa ali
druge Skodljive opreme se tega ¢im prej odpravi s pomocjo ustreznih notranjih ali zunanjih strokovnjakov, ki
obenem ugotovi vzrok pojava virusa v racunalniskem informacijskem sistemu.

Vsi osebni podatki in programska oprema, ki so namenjeni uporabi v racunalniskem informacijskem sistemu,
in prispejo na KUD Coda na medijih za prenos racunalniskih podatkov ali preko telekomunikacijskih kanalov,
morajo biti pred uporabo preverjeni za prisotnost racunalniskih virusov ali druge skodljive opreme.

13. clen

Zaposleni ne smejo inStalirati programske opreme brez vednosti pooblas¢ene osebe za varovanje OP ali osebe
zadolZene za delovanje racunalniskega informacijskega sistema. Prav tako ne smejo odnasati programske
opreme iz KUD Coda brez pooblastila in / ali odobritve pooblas¢ene osebe za varovanje OP in vednosti osebe,
zadolZene za delovanje racunalniskega informacijskega sistema.
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14. ¢len

Pristop do podatkov preko aplikativhe programske opreme se varuje s sistemom gesel za avtorizacijo in
identifikacijo uporabnikov programov in podatkov, sistem gesel pa mora omogocati tudi moZnost naknadnega
ugotavljanja, kdaj so bili posamezni osebni podatki vneSeni v zbirko podatkov, uporabljeni ali drugace
obdelovani ter kdo je to storil.

Pooblascena oseba za varovanje in upravljanje z OP doloci reZzim dodeljevanja hranjenja in spreminjanja gesel.
15. clen

Vsa gesla in postopki, ki se uporabljajo za vstop in administriranje mreze osebnih racunalnikov
(administratorska oz. nadzorna gesla), administriranje elektronske poste in administriranje aplikativnih
programov se hranijo v zapecatenih ovojnicah in se jih varuje pred dostopom nepooblascenih oseb. Uporabi
se jih samo v izrednih okolis¢inah oziroma ob nujnih primerih. Vsaka uporaba vsebine zapecatenih ovojnic se
dokumentira. Po vsaki taksni uporabi se doloci nova vsebina gesel.

IV. STORITVE, KI JIH OPRAVLIAJO ZUNANJE PRAVNE ALI FIZICNE OSEBE
16. c¢len

Z vsako zunanjo pravno ali fizicno osebo, ki opravlja posamezna opravila v zvezi z zbiranjem, obdelovanjem,
shranjevanjem ali posredovanjem osebnih podatkov in je registrirana za opravljanje takSne dejavnosti
(pogodbeni obdelovalec), se sklene pisna pogodba o pogodbeno obdelavi / podobdelava OP (28. ¢len GDPR).
V taksni pogodbi morajo biti obvezno predpisani tudi pogoji in ukrepi za zagotovitev varstva OP in njihovega
zavarovanja. Omenjeno velja tudi za zunanje osebe, ki vzdrZujejo strojno in programsko opremo ter izdelujejo
in instalirajo novo strojno ali programsko opremo.

Zunanje pravne ali fiziclne osebe smejo opravljati storitve obdelave osebnih podatkov samo v okviru
narocnikovih pooblastil in podatkov ne smejo obdelovati ali drugace uporabljati za noben drug namen.

Pooblasc¢ena pravna ali fizicna oseba, ki za KUD Coda opravlja dogovorjene storitve izven prostorov
upravljavca, mora imeti vsaj enako strog nacin varovanja osebnih podatkov, kakor ga predvideva ta pravilnik.

V. SPREJEM IN POSREDOVANIJE OSEBNIH PODATKOV TER PRAVICE IMETNIKOV OSEBNIH PODATKOV
17. ¢len
Oseba, ki je zadolZena za sprejem in evidenco poste:
- izro€i postno posiljko osebnimi podatki direktno posamezniku, ali sluzbi, na katero je ta posiljka naslovljena,

- odpira in pregleduje vse postne posiljke in posiljke, ki na drug nacin prispejo v KUD Coda (prinesejo jih stranke
ali kurirji, razen posiljk iz tretjega in Cetrtega odstavka tega clena),

- ne odpira tistih posiljk, ki so naslovljene na drug organ ali organizacijo in so pomotoma dostavljena ter posiljk,
ki so oznacene kot osebni podatki ali za katere iz oznacb na ovojnici izhaja, da se nanasajo na natecaj ali razpis,

- ne sme odpirati posiljk, naslovljenih na delavca, na katerih je na ovojnici navedeno, da se vrocijo osebno
naslovniku, ter posiljk, na katerih je najprej navedeno osebno ime delavca brez oznacbe njegovega uradnega
poloZaja in Sele nato naslov KUD Coda.
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18. ¢len

Osebne podatke je dovoljeno prenasati z informacijskimi, telekomunikacijskimi in drugimi sredstvi le ob
izvajanju postopkov in ukrepov, ki nepooblas¢enim preprecujejo prilas¢anje ali uni¢enje podatkov ter
neupraviceno seznanjanje z njihovo vsebino.

Osebni podatki se posiljajo priporoceno.

Ovojnica, v kateri se posredujejo osebni podatki, mora biti izdelana na takSen nacin, da ovojnica ne omogoca,
da bi bila ob normalni svetlobi ali pri osvetlitvi ovojnic z obic¢ajno lucjo vidna vsebina ovojnice. Prav tako mora
ovojnica zagotoviti, da odprtja ovojnice in seznanitve z njeno vsebino ni mogoce opraviti brez vidne sledi
odpiranja ovojnice.

19. clen
Obdelava obcutljivih osebnih podatkov mora biti posebej oznacena in zavarovana.

Podatki iz prejSnjega odstavka se smejo posredovati preko telekomunikacijskih omrezij samo, ¢e so posebej
zavarovani s kriptografskimi metodami tako, da je zagotovljena neditljivost podatkov med njihovim prenosom.

20. ¢len

Osebni podatki se posredujejo samo tistim uporabnikom, ki se izkaZzejo z ustrezno zakonsko podlago ali s pisno
zahtevo oziroma privolitvijo posameznika, na katerega se podatki nanasajo.

Za vsako posredovanje osebnih podatkov mora upravicenec vloziti pisno vlogo, v kateri mora biti jasno
navedena dolocba zakona, ki uporabnika pooblasca za pridobitev osebnih podatkov, ali pa mora k vlogi
priloZena pisna zahteva oziroma privolitev posameznika, na katerega se podatki nanasajo.

Vsako posredovanje osebnih podatkov se beleZi v evidenco posredovanj, iz katere mora biti razvidno, kateri
osebni podatki so bili posredovani, komu, kdaj in na kaksni podlagi.

Nikoli se ne posredujejo originali dokumentov, razen v primeru pisne odredbe sodi$¢a. Originalni dokument
se mora v ¢asu odsotnosti nadomestiti s kopijo.

21. ¢len

Pravice posameznega imetnika do dostopa / seznanitve z lastnimi OP, do popravka, do izbrisa (,,pozabe“), do
omejitve obdelave, do prenosljivosti podatkov, do ugovora

V okviru pravice do dostopa / seznanitve z lastnimi OP (15. ¢len GDPR) se posameznikom omogoca nadzor nad
obdelavo njihovih OP. To pomeni v praksi, da posameznik od upravljavca lahko zahteva potrditev / informacije
o tem, ali upravljavec obdeluje OP, ki se nanasajo nanj, kateri podatki so predmet obdelave (vrste OP), s
kaksnim namenom, kdo vse do njih dostopa (uporabniki), obstaja avtomatizirano sprejemanje odlocitev,
vkljuéno z oblikovanjem profilov.

V okviru pravice posameznikov do popravka (16. ¢len GDPR) posameznik, na katerega se nanasajo osebni
podatki, ima pravico doseci, da upravljavec brez nepotrebnega odlasanja popravi neto¢ne osebne podatke v
zvezi z njim. Posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, ima ob upostevanju namenov obdelave,
pravico do dopolnitve nepopolnih osebnih podatkov, vklju¢no s predlozitvijo dopolnilne izjave.

V okviru pravice do izbrisa (,,pravica do pozabe“), 17. ¢len GDPR, ima posameznik, na katerega se nanasajo OP,
pravico doseci, da upravljavec brez nepotrebnega odlasanja izbriSe osebne podatke v zvezi z njim, upravljavec

Kulturno umetni§ko drustvo Coda | KamniSka ulica 2, 2000 Maribor | davéna $t: 61572900 | TRR: SI56 6100 0000 3466 545
e e — . — = e e

e T N ~ . 2 e -



KU ComA

" y : “w = ==m="/\: Kulturno umetnisko drustvo Coda
m. T e » u P o Nt
T T ' T ”’_‘_‘ info@kud-coda.org, www.kud-coda.org,
5":2 e : e © | facebook.com/kudcoda, 031 230 691

zlasti v naslednjih primerih: osebni podatki niso ve¢ potrebni v namene, za katere so bili zbrani, posameznik,
na katerega se nanasajo OP, prekli¢e privolitev, na podlagi katere poteka obdelava v skladu s tocko, in kadar
za obdelavo ne obstaja nobena druga pravna podlaga, OP so bili obdelani nezakonito.

Pravica do pozabe ni absolutna. Izjeme:

e obstaja zakonita dolZznost, uveljavljanje,

e izvajanje in obramba pred pravnimi zahtevki,

e arhiviranje v javnem interesu, za znanstvene — zgodovinsko-raziskovalne namene, statisticne namene,
razlogi javnega interesa na podrocju javnega zdravja.

Pravica do omejitve obdelave (18. ¢clen GDPR) - posameznik, na katerega se nanasajo OP, ima pravico doseci,
da upravljavec omeji obdelavo, kadar velja en od naslednjih primerov:

- posameznik, na katerega se nanasajo OP, oporeka to¢nosti podatkov, in sicer za obdobje, ki upravljavcu
omogoca preveriti tocnost osebnih podatkov;

- je obdelava nezakonita in posameznik, na katerega se nanasajo OP, nasprotuje izbrisu osebnih podatkov ter
namesto tega zahteva omejitev njihove uporabe;

- upravljavec OP ne potrebuje vec za namene obdelave, temvec jih posameznik, na katerega se nanasajo OP,
potrebuje za uveljavljanje, izvajanje ali obrambo pravnih zahtevkov;

- je posameznik, na katerega se nanasajo OP, vloZil ugovor v zvezi z obdelavo v skladu s ¢lenom 21(1), dokler
se ne preveri, ali zakoniti razlogi upravljavca prevladajo nad razlogi posameznika, na katerega se nanasajo OP.

Kadar je bila obdelava OP omejena, se taki OP z izjemo njihovega shranjevanja obdelujejo le s privolitvijo
posameznika, na katerega se ti nanasajo, ali za uveljavljanje, izvajanje ali obrambo pravnih zahtevkov ali zaradi
varstva pravic druge fizi¢ne ali pravne osebe ali zaradi pomembnega javnega interesa EU ali drzave clanice.

Pravica do prenosljivosti PODATKOV (20. ¢len GDPR)
Posameznik, na katerega se nanasajo OP,

—ima pravico, da prejme OP v zvezi z njim, ki jih je posedoval upravljavcu, v strukturirani, sploSno uporabljani
in strojno berljivi obliki, in

— pravico, da te podatke posreduje drugemu upravljavcu, ne da bi ga upravljavec, ki so mu bili OP zagotovljeni,
pri tem oviral.

Pravica do prenosljivosti pride v postev, ¢e je podlaga za obdelavo privolitev ali pogodba in se obdelava izvaja
z avtomatiziranimi sredstvi. Nacelo ,,od upravljavca do upravljavca”: posameznik, na katerega se nanasajo
osebni podatki ima pravico, da se osebni podatki neposredno prenesejo od enega upravljavca k drugemu,
kadar je to tehni¢no izvedljivo.

Pravica do ugovora (21. ¢len GDPR) - najbolj ocitno na podrocju neposrednega trzenja

- Kadar se OP obdelujejo za namene neposrednega trZenja, ima posameznik, na katerega se nanasajo OP,
pravico, da kadar koli ugovarja obdelavi OP v zvezi z njim za namene takega trzenja, vklju¢no z oblikovanjem
profilov, kolikor je povezano s takim neposrednim trzenjem;

- Kadar posameznik, na katerega se nanasajo OP, ugovarja obdelavi za namene neposrednega trzenja, se OP
ne obdelujejo vec€ v te namene;
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- Posameznika, na katerega se nanasajo OP, se na pravico do ugovora izrecno opozori najpozneje ob prvem
komuniciranju z njim in se mu to pravico predstavi jasno in lo¢eno od vseh drugih informacij.

Splosna pravila uveljavljanja pravic (12. ¢len GDPR) po nacelu preglednosti - upravljavec posamezniku olajsa
uveljavljanje pravic (nacelo pomo¢i). Ce se zahteva (pravica) uveljavlja v e-obliki, je tudi odgovor v e-obliki. V
tem primeru je vlagatelja za uveljavljanje pravice potrebno pozvati, da se identificira (IP). Rok za uresnicevanje
pravic je 2 meseca. Informacije se zagotavljajo brezpla¢no. Izjema so neutemeljene in pretirane zahteve, kjer
lahko upravitelj zaracuna razumno pristojbino ali zavrne obravnavo zahteve.

VI. BRISANJE PODATKOV
22. ¢len

Po preteku roka hranjenja se osebni podatki zbrisejo, unicijo, blokirajo ali anonimizirajo, razen ¢e zakon ali
drug akt ne doloca drugace.

Roki, po katerih se osebni podatkov izbriSejo iz zbirke podatkov, so razvidni v katalogu seznamov osebnih
podatkov.

23. clen

Za brisanje podatkov iz racunalniskih medijev se uporabi takSna metoda brisanja, da je nemogoca restavracija
vseh ali dela brisanih podatkov.

Podatki na klasi¢nih medijih (listine, kartoteke, register, seznam, ...) se unicijo na nacin, ki onemogoca branje
vseh ali dela unié¢enih podatkov.

Na enak nacin se unicuje pomozZno gradivo (npr. matrice, izraCune in grafikone, skice, poskusne oziroma
neuspesne izpise ipd.).

Kakrsni koli drug nacin odmetavanja odpadnih nosilcev podatkov je prepovedan.

Pri prenosu nosilcev osebnih podatkov na mesto unicenja je potrebno zagotoviti ustrezno zavarovanje tudi v
¢asu prenosa.

Prenos nosilcev podatkov na mesto unicenja ter unicevanje nosilcev osebnih podatkov nadzoruje posebna
komisija, ki o uni¢enju sestavi tudi ustrezen zapisnik.

VII. UKREPANJE OB SUMU NEPOOBLASCENEGA DOSTOPA
24. clen

Zaposleni, prostovoljci in vsi sodelavci KUD Coda so dolzni o aktivnostih, ki so povezane z odkrivanjem ali
nepooblas¢enim unicenjem zaupnih podatkov, zlonamerni ali nepooblasceni uporabi, prilascanju,
spreminjanju ali poskodovanju takoj obvestiti pooblaséeno osebo za varovanje OP pri KUD Coda, sami pa
nemudoma poskusajo takSno aktivnost prepreciti.

VIill. ODGOVORNOST ZA 1ZVAJANJE VARNOSTNIH UKREPOV IN POSTOPKOV
25. clen

Za izvajanje in nadzor postopkov in ukrepov za zavarovanje osebnih podatkov je odgovorna pooblaséena
oseba, ki jo na svoji seji izmed ¢lanov NO s sklepom na zapisnik imenuje Nadzorni odbor.
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26. clen

Vsak, ki obdeluje osebne podatke, je dolZan izvajati predpisane postopke in ukrepe za zavarovanje podatkov
in varovati podatke, za katere je zvedel oziroma bil z njimi seznanjen pri opravljanju svojega dela. Obveza
varovanja podatkov ne preneha s prenehanjem delovnega razmerja.

Pred nastopom dela na delovno mesto, kjer se obdelujejo osebni podatki, mora zaposleni podpisati posebno
izjavo, ki ga zavezuje k varovanju osebnih podatkov.

Iz podpisane izjave mora biti razvidno, da je podpisnik seznanjen z dolocbami tega pravilnika ter dolocbami
ZVOP-1, izjava pa mora vsebovati tudi pouk o posledicah krsitve.

27. ¢len

Za krsitev dolocil iz prejSnjega clena so zaposleni disciplinsko odgovorni, ostali pa na temelju pogodbenih
obveznosti.

IX. KONCNE DOLOCBE
28. clen
Z dnem, ko pri¢ne veljati ta pravilnik, preneha veljati pravilnik .... ..... ...... ........

29. ¢len

Ta pravilnik pri¢ne veljati 1 dan po tem, ko ga sprejme Ob¢ni zbor, dolocila pa se smiselno uporabljajo od
sklepa z dne 20. maj 2018 o sprejetju Pravilnika na Izredni korespondencni seji Upravnega odbora KUD Coda
iz dne 14. maj 2018.

V Mariboru, 14. maj 2018
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